PROCEDURA POSTEPOWANIA
DOTYCZACA ZASAD ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOtY
PO ZAKONCZONYCH ZAJECIACH LEKCYJNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 14 W PABIANICACH

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. z 2001r. nr 61, poz. 624 z pdin. zm.).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2016r. poz. 266 z pdzn. zm.).
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Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest przypomnieé rodzicom/prawnym
opiekunom (nowym przedstawic) tres$¢ niniejszej procedury.
Godziny przyprowadzania i odbierania dzieci:
e przyprowadzanie do szkoty: zawsze punktualnie, kazde spdznienie zostaje odnotowane
w e-dzienniku,

e odbieranie ze szkoty: bezposrednio po zakoriczonych zajeciach lekcyjnych lub pozalekcyjnych.
Dzieci uczeszczajace do Swietlicy szkolnej majg zapewniong opieke od godz. 7.00 do godz. 17.00,
w zaleznosci od czasu rozpoczynania i koczenia zajec lekcyjnych.
Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebrac od rodzicéw pisemng deklaracje,
okreslajacg sposéb powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych. Z deklaracjg powinni by¢
zapoznani wszyscy nauczyciele uczgcy w danym zespole klasowym.
Wychowawca klasy gromadzi upowaznienia i oswiadczenia w ,segregatorze klasy” do korca etapu
edukacyjnego.
Do odbioru dziecka upowaznieni s3:

e rodzice lub prawni opiekunowie,

e o0soby upowaznione przez rodzicdw/prawnych opiekundw — na podstawie pisemnego

upowaznienia ztozonego w szkole.

Na zyczenie rodzicéw, dziecko w wieku od ukoniczenia 7 lat moze samo lub pod opieka starszego
rodzeristwa wrdci¢ po zajeciach do domu, jezeli:

e czas wyjscia ze szkoty jest czasem uzgodnionym z rodzicami,

e rodzice ztozyli pisemne oswiadczenie, ze ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo

dziecka poza szkotg (po zajeciach),

e dziecko ukoniczyto 7 lat, a uczen, pod opieky, ktérego wychodzi ze szkoty osiggnat wiek, co

najmniej 10 lat.
Upowaznienie musi byé ztozone w formie pisemnej i zawieraé:

e imie i nazwisko osoby upowaznionej,

e numer dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej,

e okres obowigzywania upowaznienia (jednorazowe, czasowe, na czas okreslony),

e podpis rodzica/prawnego opiekuna.

Szkota ma prawo zweryfikowaé tozsamos¢ osoby odbierajacej dziecko proszac o okazanie dokumentu
tozsamosci.

Uczniowie klas I-lll samodzielnie wracajagcy do domu, muszg posiada¢ pisemng zgode od
rodzica/prawnego opiekuna. Bez oswiadczenia rodzicdw dzieci w wieku do lat 10 czekajg na odbidr
0sOb upowaznionych.

Uczniowie klas starszych (od IV wzwyz) moga samodzielnie wraca¢ do domu po skoriczonych lekcjach,
jesli rodzice, prawni opiekunowie ztozyli pisemng zgode.

Zgoda na samodzielny powrét po lekcjach do domu zawiera:

e imie i nazwisko ucznia,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na samodzielny powrét do domu,

e date i podpis rodzica/prawnego opiekuna.

Wychowawcy klas I-lll zamieszczajg nazwisko dziecka posiadajgcego pozwolenie na samodzielny
powrdt do domu oraz numery kontaktowe do rodzicow w Segregatorze klasy.
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Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko do szatni ( nie do klasy ) i odbierajg z niej
dziecko po zakonczonych zajeciach lekcyjnych, badz ze swietlicy szkolnej jesli dziecko do niej
uczeszcza.

Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu sie dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang odebrane
przez rodzicéw lub inne osoby przez nich do tego upowaznione.

Przez pierwsze dwa tygodnie roku szkolnego wychowawcy klas pierwszych czekajg na dzieci
w wyznaczonym miejscu ( w szatni lub na parterze) i zabierajg je do klas. Po uptywie tego czasu dzieci
samodzielnie idg do klasy.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych opiekundéw.

Oswiadczenie i upowaznienie jest skuteczne przez caty okres uczeszczania dziecka do szkoty
i moze zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg
odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoty przez upowazniong
przez nich osobe.

W szczegdlnym przypadku dzieci mogg by¢ odebrane przez osoby nieujete w upowaznieniu - po
uprzednim pisemnym ( lub przez e-dziennik) oraz uzgodnionym telefonicznie powiadomieniu
wychowawcy lub dyrekcji placéwki, podajgc sms-em imie i nazwisko osoby odbierajgcej oraz jej
numeru dowodu osobistego. Osoba odbierajgca zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze
dziecka, podpisujac sie pod nim czytelnie.

Osoba upowazniona do odbioru dziecka musi posiadaé przy sobie dowdd osobisty i okaza¢ go
w celu potwierdzenia tozsamosci, zwitaszcza gdy jest to osoba obca dziecku
i nieznana nauczycielowi. Przychodzgc po dziecko zgtasza sie do nauczyciela lub wychowawcy
i okazuje dokument tozsamosci. Nauczyciel lub wychowawca sprawdza upowaznienie i potwierdza
tozsamos¢ osoby odbierajgcej. Po weryfikacji dziecko zostaje przekazane osobie upowaznione;j.
W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci nauczyciel ma obowigzek skontaktowaé sie
z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.

Gdy rodzic/prawny opiekun chce z uzasadnionych powoddéw odebra¢ dziecko ze szkoty w czasie zajec
lekcyjnych wypetnia odpowiedni ( istniejacy w dokumentacji szkolnej) druk umozliwiajgcy zabranie
dziecka, co jest zawarte w Zasadach zwalniania uczniéw.

Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani do terminowego i punktualnego odbioru dziecka po
zakoniczonych zajeciach szkolnych. W przypadku nieobecnosci rodzica dziecko bedzie oczekiwaé na
rodzica w Swietlicy szkolnej. Jesli dziecko nie jest zapisane do Swietlicy szkolnej — moze to nastgpié
jedynie w sytuacji wyjatkowej — i tylko wéweczas, gdy wyrazi na to zgode nauczyciel $wietlicy. Wtedy
pozostawiamy dziecko pod jego opieka i podajemy nauczycielowi $wietlicy informacje umozliwiajgce
kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym tego ucznia.

Zasady odbioru dzieci ze sSwietlicy szkolnej okresla Regulamin swietlicy.

W przypadku ztego samopoczucia lub innych podobnych okolicznosci pielegniarka (w przypadku jej
nieobecnosci wychowawca klasy, inny nauczyciel, dyrekcja placowki, sekretariat) informuje
telefonicznie rodzica/prawnego opiekuna o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic/prawny opiekun
osobiscie nie moze odebraé dziecka, wskazuje osobe, ktdra to uczyni, podajgc sms-em jej imie,
nazwisko oraz numer i serie dowodu osobistego (jesli nie byta wczesniej do tego upowazniona).
Wskazana przez rodzicéw/prawnych opiekundéw osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowdd
tozsamosci i wypetni¢ odpowiedni druk zawarty w Zasadach zwalniania ucznidéw. Odbidr dziecka
odnotowuje sie w dzienniku.

Na jedynie telefoniczng prosbe rodzica czy innej osoby, dziecko nie bedzie wydane.

Nauczyciel moze odmdwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebrac
dziecko wskazuje na to, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ bezpieczeristwa (np. jest pod wptywem
alkoholu, srodkéw odurzajgcych, jest silnie wzburzona, zachowuje sie agresywnie itp.). Personel
szkoty ma obowigzek nakaza¢ takiej osobie opuszczenie terenu placowki i zatrzymaé dziecko
w szkole do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac drugiego rodzica/prawnego
opiekuna dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe. Jezeli jest to niemozliwe, nalezy
zawiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora w celu podjecia decyzji o wezwaniu policji lub uczyni¢ to
samodzielnie.




27. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang
w oswiadczeniu.

28. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy swietlicy (sytuacje losowe)
rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

29. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komdrkowy) nie mozna
uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow/prawnych opiekundéw lub oséb upowaznionych do
odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem na terenie szkoty 0,5 godziny.

30. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora lub wicedyrektora o zaistniatej sytuacji.
Dyrektor lub wicedyrektor podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji
o niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka. W przypadku braku
mozliwosci kontaktu z dyrektorem lub wicedyrektorem, nauczyciel sam podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji.

31. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé nieodebranego ucznia ze szkoty do
domu.

32. Rodzice/prawni opiekunowie lub upowaznione osoby, ktére odbiorg dziecko po uptywie zakoriczenia
zajec lekcyjnych oraz pracy swietlicy z opdznieniem, sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej
przez nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia do placéwki. Notatka ta jest przechowywana
w Segregatorze klasy.

33. Z wycieczki, kina, teatru itp. dzieci powracajg do szkoty pod opiekg nauczyciela, wychowawcy skad
rozchodzg sie do domow, nie wczesniej niz po uptywie podanej godziny powrotu. Zawsze czekamy az
dziecko zostanie odebrane przez wskazang osobe. Odbidr dzieci po organizowanych przez szkote poza
planem lekcyjnym wycieczkach, biwakach, rajdach, zielonych szkotach itp. reguluje Regulamin
organizowania wycieczek szkolnych.

34. Zyczenie rodzicdw/ prawnych opiekunéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego
z rodzicéw/ prawnego opiekuna musi by¢ potwierdzone przez orzeczenie sgdowe.

35. W przypadku naruszenia procedury odbioru dziecka, szkota informuje rodzicéw/prawnych
opiekundw o zaistniatej sytuacji.

36. Powtarzajgce sie naruszenia mogg skutkowac podjeciem przez dyrektora szkoty odpowiednich
dziatan administracyjnych.

37. Procedura odbioru dziecka jest dostepna na stronie szkoty oraz w sekretariacie.

38. Rodzice/prawi opiekunowie sg zobowigzani do zapoznania sie z procedurg i jej przestrzegania.

39. Procedura ma na celu zapewnienie maksymalnego bezpieczeristwa ucznidw i obowigzuje wszystkich
pracownikéw szkoty, rodzicéw dzieci do niej uczeszczajgcych oraz osoby upowaznione przez nich do
odbioru.

40. W przypadku pytan lub watpliwosci rodzice/prawni opiekunowie powinni skontaktowaé sie
z wychowawcg lub dyrektorem szkoty.

41. O uzyskaniu w dniu 10.10.2024r. akceptacji Rady Pedagogicznej procedura wchodzi w zycie.

42. Zaktualizowana procedura obowigzuje od dnia 01.12.2024r., a wszelkie zmiany bedg ogtaszane
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Zatgczniki:

zatacznik nr 1 — wzdr upowaznienia do odbioru dziecka ze szkoty,

zatacznik nr 2 — wzér oswiadczenia rodzicow/prawnych opiekunéw dot. odbierania dziecka przez
niepetnoletnie rodzenstwo, ktore ukonczyto 10 rok zycia,

zatgcznik nr 3 — wzor oswiadczenia rodzicow/prawnych opiekundw o samodzielnym powrocie ze szkoty,

zatacznik nr 4 — oswiadczenie dotyczace zapoznania sie z zasadami odbierania dzieci po skonczonych
zajeciach lekcyjnych.



Zatgcznik nr 1 do procedury — upowaznienie do odbioru dziecka ze szkoty po skoriczonych zajeciach

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE SZKOtY

Ja nizej podpisany, legitymujgcy sie dowodem 0SObiStym O NUMEIZE ......ccoovieieciice et
oswiadczam, Z€ MOJE AZIECKO .ooivviciiiiiiiiieeee e e e e e e e e e e s rbaaaeaes uczen/uczennica
klasy............. Szkoty Podstawowej nr 14 w Pabianicach nie bedzie samodzielnie wracaé po zakonczonych
lekcjach do domu. Deklaruje osobisty odbidr dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub

upowazniam do odbierania dziecka inne osoby. Do odbierania mojego dziecka upowazniam:

Lp. Imie i nazwisko osoby upowaznionej Nr dowodu osobistego Termin (dni) odbioru
dziecka*

Kontakt do rodzicow /prawnych opiekundw:
M€ I NAZWISKO .vevieiececececece et Jeereereetteiteeateeteeeeateattestebeatateateeheaas et aesbenneaate stesteeneansensene

[N IO 0 g T=T G =1 L=] o] 10 TR

( miejscowos¢, data i czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*data lub zakres dat ( dni tygodnia)/ na czas nieokreslony



Zatgcznik nr 2 do procedury

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany, oswiadczam, ze wyrazam zgode,

aby MOJE dZIECKO ..oeeeeeeeeee e uczeNn KIasy ....ccveeeeeecniveeeennns
(imie i nazwisko dziecka)

byto odbierane przez rodzenstwo, ktére ukonczyto 10 lat.

Imie i Nazwisko dziecka OdbIErajgCegO: ... uuuiiii it e e e e

Wiek dziecka 0dbierajgCego: .uuuuiiiiieiieiieecccteeeee e

Jednoczesnie oswiadczam, Ze biore petnq odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka w czasie powrotu
do domu.

( miejscowos¢, data i czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zatgcznik nr 3 do procedury — zgoda na samodzielny powrét do domu

OSWIADCZENIE RODZICOW/ PRAWNYCH OPIEKUNOW

Ja nizej podpisany

wyrazam zgode na samodzielny pOWrot MOJEEO AZIECKA ......ceeveeeeiiiereeeeee e e e e e e e e
(imie i nazwisko dziecka)
ucznia/uczennicy klasy.......... Szkoty Podstawowej nr 14 w Pabianicach do domu po zakonczonych zajeciach
lekcyjnych.
P4 =JoTo ol o Jo ) VAT P4V T L= o e [ o1 - RS RST

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore petnqg odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo mojego dziecka po zakoriczonych
zajeciach lekcyjnych.

( miejscowo$é, data i czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)



Zatgcznik nr 4 do procedury

Oswiadczenie dla rodzicow

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zasadami odbierania dzieci po skoriczonych
zajeciach lekcyjnych w Szkole Podstawowej nr 14 w Pabianicach

Rodzice/opiekunowie prawni



